WINDOWS 7 (OU 8)

REF. W01 INI-1 jour (7 heures)

OBJECTIFS : Découvrir et Utiliser Windows 7 (ou 8) - Démarrer vos programmes et
vos applications- Gérer vos documents et fichiers.

Sessions en 2018 PROGRAMME

aParis :

Inter sur demande Les bases du Bureau Windows

Intra » Bureau (vue d'ensemble)
« Utilisation desicones du Bureau (Ajout, déplacement, suppression)
» La corbeille

Public : Menu Démarrer (vue d'ensemble)

Tout public « Mise en route du menu Démarrer

Utilisateur d’un  Ouverture de programmes a partirdu menu Démarrer

e La zone de recherche
* Personnalisation du menu Démarrer
_ Barre des taches (vued’ensemble)
son traya” « Réduire et restaurer les fenétres
journalier * Afficherdes apercus des fenétres ouvertes
» Zone de notification
» Personnaliser la barre des taches
Gadgets du Bureau (vued'ensemble)
» Pourquoi utiliser des gadgets de Bureau ?
» Ajout, organisation et suppression de gadgets
Utilisation des fenétres
» Déplacement, modification d’une fenétre
* Masquerune fenétre
* Fermeture d'une fenétre
» Basculement entre les fenétres
Programmes, fichiers et dossiers
* Quverture d’'un programme
* Création et enregistrement d’'un document simple
e Déplacement d’informations entre des fichiers
* Annulation de la derniére action
» Obtention d’aide a partird’'un programme
* Fermeture d’'un programme
Prix : 270 € Utilisation des fichiers et des dossiers
« Utilisation de bibliotheques pour accéder aux fichiers et aux dossiers
« Affichage et organisation defichiers et de dossiers
* Recherche de fichiers
 Copie et déplacement de fichiers et de dossiers
Déjeuners: * Création et suppression de fichiers
Offerts * Ouverture d'un fichier existant
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