ONE NOTE

REF. 002 FOR- 1 jour (7 heures)

OBJECTIFS : Saisirdes notes etdes informations en un seul endroit - Organiserles notesa
votre maniere - Trouver rapidementles informations dont vous avez besoin - Hiérarchiser plus
efficacementles éléments importants - Partager et utiliser plus facilementvos notes.

Sessions en 2018 PROGRAMME
aParis :

Inter sur demande * Présentation de OneNote

Intra

- Principes d'utilisation et de fonctionnement
- Descriptiondelafenétre

Public : - Commandes

Tout public - Organisation du stockage des notes

Prérequis :  Saisir I'information de multiples fagons
Connaissance du

clavier - Gestion del'écran etsaisie de notes manuscrites
Bonne - Enregistrementde notesaudio

- Création de schémas oude diagrammes
- Insertion d'images, de textes etd'informations
- Saisirdes notes dans une autre langue

connaissancede
la suite Office.

Versions :

e Organiserl'information
2010et 2013

- Création de blocs-notes, dossiers et pages

- Recherched'informations

- Gestion derepéres Note Flags

- Ordonnancement et mise en forme des notes

e Acces rapide al'information

- Accés aux notes les plus récentes
- Création derappels dans OneNote

Prix: 270 € » Réutilisation et partagede notes

Utilisation des notes dans d'autres taches
Echanges avec Word, Outlook ou PowerPoint

Déjeuners: . o :
Envoide notes par courrier électronique

Offerts
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